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Portici, 09/01/2012
Oggetto: BANDO RECLUTAMENTO CORSISTI OBIETTIVO B. 

Il Dirigente scolastico

· Premesso che l’autorità di gestione con circolare multimisure protocollo n. AOODGAI/4462 del 31/03/2011 pubblicava l’avviso per la presentazione delle proposte relative agli Obiettivi/Azioni del PON: “Competenze per lo Sviluppo”finanziato con il FSE – Annualità 2011/2012;

· Visto il Piano Integrato d’Istituto approvato con delibera n.123 del 09/05/2011, con richiesta di finanziamento Pon Fse “Competenze per lo Sviluppo”;

· Vista la Circolare dell’Autorità di gestione - Prot. A00DGAI/11782 del 19/10/2011 con cui sono stati autorizzati i progetti formulati dalle scuole attraverso i Piani Integrati presentati per le annualità 2011/12 e 2012/2013;

· Viste “Le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali  Europei 2007/2013”;

· Visto il Decreto di Assunzione in Bilancio del finanziamento del Piano integrato prot. n° 7323/C14 del 15/11/2011;

· Visto l’art. 6 comma 4 del D.I. n° 44 dell’01/02/2001;

I N D I C E

la selezione per il reclutamento di PERSONALE A.T.A. e di DOCENTI DELL’ISTITUTO E DI ISTITUTI LIMITROFI per la partecipazione ai seguenti corsi di formazione:

OBIETTIVO B – AZIONE 9

	DISCIPLINA E TITOLO
	DURATA
	CERTIFICAZIONE

	AMMINISTRAZIONE DIGITALE
	30 ore
	Attestato del corso

	
	
	

	B-9-FSE-2011-114
	B

Migliorare le competenze del personale della scuola e dei docenti
	9

Sviluppo di competenze sulla gestione amministrativo-contabile e di controllo  sulle procedure di acquisizione di beni e servizi


	B-9
Titolo del progetto: 

AMMINISTRAZIONE DIGITALE 

Sviluppo di competenze sulla gestione amministrativo-contabile e di controllo e sulle procedure di acquisizione di beni e servizi

	Descrizione

Finalità del corso
	Il percorso di formazione è destinato a tutto il personale della scuola. Tuttavia, tenendo presente le particolari tematiche che saranno trattate, tale formazione è rivolta specificamente al dsga e agli assistenti amministrativi, ma anche a tutto il personale ATA e ai docenti impegnati, all’interno dell’Istituzione scolastica, nell’attuazione della digitalizzazione della PA.
· Alla fine del corso i partecipanti dovranno essere in grado di applicare il CAD nei diversi settori di competenza ed adeguare l’istituzione scolastica di appartenenza agli standard ottimali richiesti dal processo di modernizzazione e digitalizzazione della PA.



	Obiettivi Formativi
	· I  corsisti, alla fine del percorso formativo, dovranno essere in grado di riorganizzare il proprio settore di competenza attraverso la razionalizzazione organizzativa ed informatica dei procedimenti con:
· l’ulteriore implementazione del protocollo informatico;

· l’introduzione del fascicolo elettronico;

· l’utilizzo della PEC per la comunicazione istituzionale;

· la semplificazione dei rapporti con le varie utenze afferenti alla scuola attraverso l’introduzione di pagamenti informatici, lo scambio di dati tra genitori e scuola, l’accesso ai servizi in rete, l’utilizzo della firma digitale, la dematerializzazione dei documenti e l’arricchimento dei contenuti del sito web istituzionale in termini di trasparenza;

 


	St  Struttura del corso
	     Si tratta di  un percorso a struttura modulare di 30 ore.



	Sede del corso
	· Le attività si svolgeranno nei locali dell’Istituto d’Istruzione superiore “Quinto Orazio Flacco” di Portici  (NA)



	Destinatari
	· Dsga – Assistenti amministrativi - Docenti impegnati nel processo di modernizzazione e digitalizzazione della PA dell’istituto e degli istituti limitrofi



	Modalità di partecipazione
	Gli aspiranti corsisti dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione, utilizzando il modulo allegato al presente bando. La domanda va indirizzata al Dirigente Scolastico dell’ dell’Istituto d’Istruzione superiore “Quinto Orazio Flacco” di Portici e dovrà pervenire,  consegnata a mano o inviata per posta, all'ufficio protocollo dell'Istituto, sito in via Scalea, 30 entro e non oltre le ore 13,00 del 20/01/2012 con propria firma e recante sul retro l'oggetto della domanda. (N.B.: non farà fede la data del timbro postale) o tramite PEC.

Tutte le istanze dovranno contenere, pena l’esclusione, l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.vo n° 196 del 30 giugno 2003 e successive modifiche ed integrazioni.

	Costi
	· Partecipazione al corso gratuita




Il presente Avviso viene reso pubblico mediante affissione all'Albo dell'Istituto e con pubblicazione sul sito web (www.orazioflacco.org). 

TUTELA DELLA PRIVACY

I dati dei quali il Liceo entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati nel rispetto del D. L.vo 196 del 30 giugno 2003 (Codice della Privacy).

 F.TO   IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                     Prof.ssa Iolanda Giovidelli
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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE

“QUINTO ORAZIO FLACCO”


AL DIRIGENTE SCOLASTICO

DELL’ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE 

ORAZIO FLACCO

PORTICI (NA)

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Il/la sottoscritto/a, ………………………………………………………..………… chiede di partecipare al corso:

(  B-9 – AMMINISTRAZIONE DIGITALE

a tal fine comunica i seguenti dati personali:

Cognome______________________________________________________________________________________________

Nome
_________________________________________________________________________________________________

Cittadinanza____________________________________________________________________________________________

Data di nascita________________________Luogo di nascita _____________________________________prov. ___________

Codice fiscale __________________________________________________________________________________________

Residenza via
_________________________________________________________ 
n. _______________________________

Città__________________________________________________________________________________________________

CAP__________________________________________________________________________________________________

Telefono ______________________ 
cellulare ________________________________________________________________ 

E mail ________________________________________________________________________________________________

Titolo di Studio _________________________________________________________________________________________

Tipo di laurea __________________________________________________________________________________________

In servizio a tempo _____________________________in qualità di _______________________________________________

Scuola di appartenenza ___________________________________________________________________________________

cod. meccanografico_____________________________________________________________________________________

Disciplina insegnata (solo personale docente)
_________________________________________________________________

Anni di servizio_________________________________________________________________________________________

Eventuali corsi già frequentati nel campo informatico___________________________________________________________

Data _____________ 





FIRMA______________________________________________
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INFORMATIVA EX ART.13 D.LGS. 196/2003

Gentile signore/a, desideriamo informarLa che il D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali") prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo la normativa indicata, tale trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Ai sensi dell’art.13 d.lgs.196/2003 l’ ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “QUINTO ORAZIO FLACCO”  è tenuto a fornirLe alcune informazioni relative all’utilizzo dei dati personali da Lei forniti o comunque da noi acquisiti anche in futuro, durante lo svolgimento del corso.

1. FINALITA’ E MODALITA’ DEL TRATTAMENTO CUI SONO DESTINATI I DATI

Il trattamento dei dati da Lei forniti avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche e modalità strettamente correlate alla finalità di funzionamento della attività formative. I dati saranno trattati nel rispetto delle regole di riservatezza e sicurezza previsti dalla legge, anche in caso di eventuale comunicazione ai terzi; i dati raccolti saranno in ogni caso conservati e trattati per il periodo necessario alla gestione del corso PON. 

2. NATURA OBBLIGATORIA DEL CONFERIMENTO DEI DATI E CONSEGUENZE DI UN EVENTUALE

RIFIUTO DI RISPONDERE.

I dati da Lei conferiti hanno natura obbligatoria per poter effettuare le operazioni di cui al punto 1. La mancata accettazione e la conseguente mancata autorizzazione all’utilizzo dei dati comporta ’impossibilità per l’ ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “QUINTO ORAZIO FLACCO” di Portici (NA) di prendere in considerazione la sua candidatura a corsista.

3. AMBITO DI COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE

I Suoi dati possono essere comunicati al personale dipendente incaricato del trattamento per finalità funzionali all’attività dell’ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “QUINTO ORAZIO FLACCO” di Portici (NA), ed eventualmente al personale del MIUR - Direzione Generale per gli Affari Internazionali Ufficio IV - Programmazione e gestione dei fondi strutturali europei e nazionali per lo sviluppo e la coesione sociale per finalità riferite alla ricerca e studi, nonché per scopi statistici.

4. DIRITTI DELL’ INTERESSATO

L’art.7 del d.lgs.196/2003 Le attribuisce, in quanto soggetto interessato, i seguenti diritti:

a) ottenere la conferma dell’esistenza dei Suoi dati personali, anche se non ancora registrati e la loro comunicazione in forma intelligibile.

b) l’indicazione dell’origine dei dati personali, della finalità e modalità del loro trattamento; della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; degli estremi identificativi del titolare, del responsabile e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di responsabile o incaricato.

c) ottenere l’aggiornamento, la rettifica o l’integrazione dei dati; la loro cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge; l’attestazione che tali operazioni sono state portate a conoscenza degli eventuali soggetti cui i dati sono stati comunicati o diffusi.

d) opporsi al trattamento dei Suoi dati personali in presenza di giustificati motivi o nel caso in cui gli stessi siano utilizzati per l’invio di materiale pubblicitario, di direct marketing o per il compimento di indagini di mercato.

5. ESTREMI IDENTIFICATIVI DEL TITOLARE E DEL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI

Titolare del Trattamento dei Suoi dati è l’ ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “QUINTO ORAZIO FLACCO” di Portici (NA), nella persona del Dirigente Scolastico pro-tempore, prof.ssa Iolanda Giovidelli domiciliato presso la sede stessa, (Via Scalea 30 80055 Portici NA; telefono 081.481251, e mail: info@orazioflacco.org) Il responsabile del trattamento dei dati è il Direttore SGA Giovanna Picciola.. La S.V. potrà rivolgersi al titolare del trattamento per far valere i Suoi diritti così come previsto dall’ art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

Io sottoscritto/a………………………………………………………………………dichiaro di avere ricevuto le informazioni di cui all’art. 13 del D.lgs. 196/2003 in particolare riguardo ai diritti da me riconosciuti dalla legge ex art. 7 D.lgs. 196/2003, nonché di avere avuto conoscenza che i dati da me conferiti hanno natura di dati  personali e acconsento al trattamento dei miei dati con le modalità e per le finalità indicate nella informativa stessa, comunque strettamente connesse e strumentali alla gestione delle attività formative previste dal Piano Integrato d’Istituto dell’Istituto d’Istruzione Superiore “Quinto Orazio Flacco” di Portici (Na).

Data _____________




FIRMA ___________________________________








